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Asistente de galería, cargo administrativo y de
manejo de redes sociales.

Galería que se dedica a la comercialización de
obra de artistas latinoamericanos.

 Además de la difusión de arte y de artistas
tanto emergentes como consolidados, a través
de diversos formatos y plataformas
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Responsabilidades

Gestión administrativa

Gestión de la plataforma Artsy

Actualización de la página web

Manejo Instagram

Generación de facturas y cuentas de cobro, así
como actualización y organización del inventario
de obras.

Generación de facturas y cuentas de cobro, así
como actualización y organización del inventario
de obras.

Elaboración las fichas técnicas de las obras,
publicar las obras y viewing rooms.
Elaboración las fichas técnicas de las obras,
publicar las obras y viewing rooms.

Carga y organización de artistas, obras
disponibles y redacción de noticias.
Carga y organización de artistas, obras
disponibles y redacción de noticias.

Publicación de contenido de difusión.Publicación de contenido de difusión.



InventarioInventario Recopilación y organización de obras disponibles y vendidas.
 Actualización de fichas y expedición de permisos de salida del país.



ArtsyArtsy Publicación de obras disponibles, incluyendo
ficha técnica, descripciones y mockups



ArtsyArtsy Elaboración de textos curatoriales para los Viewing
Rooms, realcionados a las obras disponibles.



Página
web

Página
web

Actualización página.
 Creación de contenidos para el
blog/noticias, sobre noticias de
artistas, exposiciones y el mercado
del arte latinoamericano



InstagramInstagram

Desarrollo de contenidos diarios con enfoque
informativo sobre artistas latinoamericanos.


